  ГОРОДСКОЕ УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЕМ

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА ЧЕРНОГОРСКА

ПРИКАЗ

От 29.11.2012г.                                                                        № 1207

 Об утверждении  примерного положения
 по предоставлению услуги муниципальными бюджетными образовательными учреждениями  «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования ( детские сады)»

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009г. № 1993 «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде» (с последующими изменениями),    в целях повышения качества исполнения и доступности   услуг в области образования, 

приказываю:

 1. Утвердить   Примерное положение о предоставлении услуги муниципальными бюджетными образовательными учреждениями  «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» (приложение)

 2. Руководителям всех ДОУ  принять меры к разработке положений о предоставлении услуги    «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)», руководствуясь примерным положением.  

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  Мечеву Т.Х., ведущего специалиста ГУО администрации города Черногорска.  

Руководитель управления                                                                                  Е.Г.Чернышева               

                                                                                                                                         Приложение №1

к  приказу ГУО
администрации
города Черногорска                                                                                                                                                                                                                                                                              

                                                                                                                             от 29.11.2012г.  № 1207 
ПРИМЕРНОЕ ПОЛОЖЕНИЕ
 о предоставлении услуги муниципальными бюджетными образовательными учреждениями  «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
I  Общие положения
1.  Настоящее примерное положение о предоставлении услуги муниципальными бюджетными образовательными учреждениями (далее – ДОУ)  «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» (далее - Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».  
 2. Положение определяет порядок, сроки и последовательность предоставления услуги муниципальными бюджетными образовательными учреждениями  «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» (далее – услуга).
 3.   В настоящем Положении используются следующие термины и определения:

1) услуга, предоставляемая ДОУ - деятельность по реализации функций ДОУ, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий ДОУ.
2)   заявитель – родители (законные представители) обратившиеся в ДОУ.
3) предоставление услуги в электронной форме - предоставление услуги с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.
4.  Положение об услуге размещается на официальном сайте Городского управления образованием администрации города Черногорска (guo-chernogorsk.ru).

5.   Предоставление услуги строится в соответствии с принципами:

   - демократии и гуманизма;

   - приоритета общечеловеческих ценностей, свободного развития личности;

   - общедоступности  и светского характера образования;

   - соблюдения прав ребенка;

   - ответственности ДОУ, а также  должностных лиц за реализацию прав ребенка на образование.
II  Стандарт предоставления услуги
1.  Наименование  услуги: 

 «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную  образовательную программу дошкольного образования (детские сады)».
 2. Предоставление услуги осуществляют муниципальные бюджетные образовательные учреждения г. Черногорска, реализующие образовательную программу дошкольного образования. Должностными лицами, ответственными за предоставление услуги, являются руководители ДОУ.
3.  Результат предоставления  услуги:
результатом предоставления услуги является устройство ребенка в ДОУ при наличии свободных мест (количество мест  в ДОУ определяется муниципальным заданием). В случае отсутствия свободных мест результатом предоставления услуги является регистрация  ребенка в книге учета будущих воспитанников ДОУ с вручением уведомления родителям (законным представителям) о регистрации ребенка в книге учета будущих воспитанников  ДОУ.  
4.  Срок предоставления  услуги: 

услуга предоставляется круглогодично. Предоставление услуги осуществляется с момента обращения родителей (законных представителей) ребенка в ДОУ и подачи заявления (приложение №1). Поданное родителями (законными представителями) заявление регистрируется в установленном ниже порядке. При наличии свободных мест в ДОУ ребенок зачисляется в ДОУ в сроки, указанные родителями (законными представителями) в заявлении.

    Родителям (законным представителям) может быть отказано в приеме ребенка в ДОУ только при отсутствии свободных мест (нормативная численность количества мест определена муниципальным заданием). При отсутствии свободных мест в ДОУ ребенка регистрируют в книге учета будущих воспитанников. Руководители ДОУ самостоятельно осуществляют регистрацию детей для приема в течение всего учебного года без ограничений. При регистрации ребенка в книге учета будущих воспитанников родителям  (законным представителям) вручается уведомление.  О начале посещения ребенком ДОУ родителям (законным представителям) сообщается за месяц.  Зачисление детей осуществляется на основании медицинского заключения, свидетельства о рождении ребенка, документа, подтверждающего льготу (при наличии), заявления и документа, удостоверяющего личность одного из родителей (законных представителей).

5.  Правовые основания для предоставления  услуги:
 предоставление  услуги осуществляется в соответствии с: Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993г.; Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»; Федеральным законом от 24.07.1998 г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав  ребенка в Российской Федерации; Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения  обращений граждан Российской Федерации»; Законом Республики Хакасия от 04.10.2004 г. № 53 «Об образовании»; Приказом Министерства образования и науки  РФ от 27 октября 2011г. № 2562 «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении»; Положением о комплектовании дошкольного образовательного учреждения, утвержденным постановлением администрации г. Черногорска от 04.03.2009 г. №511-П с изменениями, утвержденными постановлением Главы города Черногорска от 02.09.2011 г. № 2469 – П; Уставами ДОУ г. Черногорска.
6.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления  услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления  услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления:

-заявление   (приложение №1);

      -паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность заявителя, копия документа (копия документа заверяется подписью заведующей и печатью ДОУ);

       -  свидетельство о рождении ребенка, копия документа (копия заверяется подписью заведующей ДОУ и   печатью ДОУ);
       - документ, подтверждающий льготу (при наличии); 

       - медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка  (установленной формы).
При обращении в ГУО, заявитель выбирает заочную или очную форму предоставления  услуги, а также вариант  предоставления документов – в бумажном или бумаго - электронном виде.

При выборе очной формы предоставления  услуги заявитель  обращается лично и предоставляет необходимые документы в оригинале.

При выборе заочной формы предоставления  услуги документы предоставляются по почте или с курьером, с использованием электронной почты, посредством отправки факсимильного сообщения  в соответствии с таблицей 1.

                                                                                                                          Таблица 1    
Заочная форма предоставления  документов

	№
	Наименование документа
	Бумажный вид
	Бумаго-электронный вид

	1.
	Заявление  
	оригинал
	Скан-копия документа, сформированного в бумажном виде;

факсимильное сообщение, содержащее документ, сформированный в бумажном виде

	2.
	Паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность заявителя
	копия
	Скан-копия документа;

факсимильная копия документа


         Запрещается требовать от заявителя: представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением    услуги.
Перечень документов, необходимых для предоставления   услуги, можно получить у должностного лица ГУО, а также на официальном сайте ГУО.
7. Исчерпывающий перечень  оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги:
  -   отсутствие необходимых документов среди документов, представленных заявителем;
  - несоответствие содержания или оформления документов, представленные заявителем, требованиям, установленным законодательством Российской Федерации и Республики Хакасия.

В случае устранения основания для отказа, указанного в настоящем пункте Положения, заявитель вправе обратиться повторно за предоставлением услуги.
8.  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в  предоставлении услуги:
 -при наличии медицинских противопоказаний к посещению ребенком ДОУ;

-заявление родителей (законных представителей);

-отсутствие необходимых документов, обязательных для оказания услуг;

-отсутствие в заявлении заявителя необходимых реквизитов.

9.  Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении  услуги:
для заявителей предоставление услуги является бесплатной.
10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги:

 прием обращений заявителя должностными лицами ведется без предварительной записи в порядке живой очереди, но не более 20 минут.
11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении    услуги, в том числе в форме электронного документа:

регистрация запроса   заявителя о предоставлении   услуги осуществляется в течение трех дней.
12. Требования к помещению, в котором предоставляется  услуга, к залу ожидания, месту для заполнения запроса о предоставлении  услуги, информационному стенду с образцами ее заполнения и перечнем документов, необходимым для предоставления  услуги:
прием документов от заявителей  и их регистрация осуществляется в здании ДОУ. Центральный вход в здание ДОУ оборудуется  пандусом, обеспечивающим беспрепятственное передвижение лиц с ограниченными возможностями здоровья, имеет информационные таблички (вывески), содержащие следующую информацию: наименование; местонахождение; режим работы.
Места ожидания приема и для заполнения заявления оборудуется  стульями (креслами) и столами и обеспечиваются писчей бумагой и  ручками (для записи информации). Места ожидания и регистрации заявлений о предоставлении   услуги должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов. Кабинеты приема посетителей оборудуются информационными  табличками с указанием: номера кабинета; фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление   услуги. Рабочие места  специалистов оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление   услуги.
     Для ознакомления заявителей с информационными материалами по предоставлению   услуги оборудуются информационные стенды. На информационных стендах  размещаются следующие информационные материалы: график работы, номера телефонов и факсов для справок, адрес официального сайта    в сети Интернет, адрес электронной почты , номера телефонов специалистов , ответственных за информирование о предоставлении   услуги; порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых   (принятых) в ходе предоставления   услуги; блок-схема, наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных процедур (приложение №3); перечень документов, которые заявитель должен представить для предоставления   услуги; образцы заполнения документов; перечень оснований для отказа в предоставлении  услуги; регламент предоставления   услуги; перечень муниципальных образовательных учреждений, участвующих  в предоставлении   услуги (приложение №5); Интернет-сайт Портала государственных услуг Республики Хакасия. 

   Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре предоставления   услуги, размещаются при входе в помещение ДОУ. Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны. Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены. Места предоставления услуги оборудуются средствами пожаротушения, противопожарной системой, системой оповещения  о возникновении чрезвычайной ситуации.
1) Требования к порядку информирования о предоставлении   услуги: информация о местонахождении, контактных телефонах, адреса сайта в сети Интернет, адреса электронной почты ДОУ, ГУО размещается на официальном сайте.  
Информация о месте нахождения и графике работы ГУО: 
 -   адрес ГУО: 655162, Республика Хакасия, г. Черногорск, ул. Советская, д.64;
 -    телефон/факс  ГУО: 8(39031)2-27-66:

 -    адрес электронной почты ГУО: upravobr@rambler.ru;
 -    сайт ГУО: guo-chernogorsk.ru;

  -   график работы ГУО: понедельник-пятница с 08.00. до 17.00. час, перерыв с  12.00. до 13.00   час,  выходные - суббота, воскресенье;
- справочные телефоны сотрудников ГУО, ответственных за информирование о предоставлении   услуги: 8 (39031)2-27-66; 8(39031)2 -30-16.
2)  Информация о правилах исполнения   услуги предоставляется:
 -  в помещении ГУО на информационных стендах;
 -  по телефону специалистами ГУО;
 -  по почте или с помощью курьера;
-  с использованием электронной почты upravobr@rambler.ru, 

-  при личном обращении заявителя; 
 -  посредством отправки факсимильного сообщения: (8-39031) 2-27-66.  

13.  Показатели доступности и качества   услуг:    

- достоверность предоставляемой информации;

- исполнение в срок и в полном объеме запрашиваемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- информированность граждан о предоставлении  услуги.

III Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

1.Последовательность административных процедур, выполняемых при  предоставлении    услуги, показаны в блок-схеме (приложение№3).
 2.Прием и регистрация  заявления и документов от заявителя:
основанием для приема заявления  и регистрации  документов  для предоставления  услуги является личное обращение  заявителя к должностному лицу, ответственному за прием и регистрацию  документов, либо получение  указанным  должностным  лицом  документов по почте, электронной почте.

Должностное лицо, ответственное  за прием и регистрацию документов,  принимает заявление и документы, выполняя  при этом следующие действия:

· устанавливает личность заявителя (в случае личного обращения);

· принимает документы;

· на втором экземпляре обращения ставит  подпись  и дату  приема документов от заявителя при личном обращении;

· регистрирует документы.
 3.  Этапы предоставления услуги:
1)  Зачисление ребенка в ДОУ осуществляется при предъявлении родителями (законными представителями) паспорта, свидетельства о рождении ребенка, документа, подтверждающего льготу (при наличии). Регистрацию заявлений осуществляет руководитель ДОУ в течение всего календарного года без ограничений. 

2)  Внесение  данных о родителях (законных представителях) в соответствующий журнал регистрации учета будущих воспитанников (приложение № 2) с указанием:

· даты регистрации заявления;

· фамилии, имени, отчества ребенка;
· даты рождения ребенка;
· места проживания родителей (почтовый индекс, адрес и телефон);

· фамилии, имени, отчества матери, отца, (законных представителей) паспортных данных одного из родителей (законных представителей), рабочего телефона;

· наличия или отсутствия льготы по зачислению ребенка в ДОУ;

· желаемого времени (месяц, год) зачисления ребенка в ДОУ.

Внесенные сведения подтверждаются подписью родителей (законных представителей).

3) Зачисление детей в ДОУ осуществляется при наличии места в соответствующей возрастной группе.

4) Зачисление детей в ДОУ осуществляется по письменному заявлению родителей (законных представителей) (приложение №1), с предъявлением следующих документов: 
 -паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность заявителя, копия документа (копия документа заверяется подписью заведующей и печатью ДОУ);

         -  свидетельство о рождении ребенка, копия документа (копия заверяется подписью заведующей ДОУ и   печатью ДОУ);
          - документ, подтверждающий льготу (при наличии) 

          - медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка  (установленной формы).
5)   Руководитель ДОУ регистрирует заявление в книге учета будущих воспитанников в ДОУ (приложение №2), не позднее 3-х дней с момента обращения.
6)  Отношения между  ДОУ  и родителями (законными представителями) регулируются договором между ними, который не может ограничивать установленные законом права сторон .

При зачислении детей  руководитель ДОУ заключает договор с родителями (законными представителями)   воспитанников  (приложение № 4) в 2-х экземплярах с выдачей одного экземпляра договора с родителями -  родителям (законным представителям).  
7)  При приеме ребенка в ДОУ руководители обязаны ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом ДОУ, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации ДОУ ( при наличии) и другими документами, регламентирующими деятельность ДОУ. 

 

IV Формы контроля за исполнением услуги
  1.Контроль за  полнотой и качеством исполнения услуги осуществляется руководителем ГУО и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.
  2.Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Периодичность проведения плановых проверок определяется руководителем ГУО. Внеплановые проверки проводятся при поступлении информации о несоблюдении должностными лицами требований настоящей услуги либо по требованию органов власти, органов местного самоуправления, обладающих контрольно-надзорными полномочиями, а также решению суда или по конкретному обращению заявителя. Для проверки полноты и качества исполнения услуги формируется рабочая группа, в состав которой входят работники ГУО. Результаты деятельности рабочей группы оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав  заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

                Руководители ДОУ несут ответственность:

· за выполнение услуги;

· за несоблюдение последовательности  действий при предоставлении услуги;
· за достоверность информации, представляемой в ходе предоставления  услуги.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) ГУО и его должностных лиц при исполнении   услуги

1. Получатели   услуги имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами ГУО в досудебном порядке путем обращения в ГУО. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в ГУО.  Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", на официальный сайт ГУО,   а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего   услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего   услугу, должностного лица органа, предоставляющего   услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего     услугу, должностного лица органа, предоставляющего   услугу . Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

2. Жалоба, поступившая в ГУО подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего     услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.  

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий     услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим    услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления   услуги документах,  

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

                                                                                                                             Приложение №1
	 
	Руководителю________________________________
наименование ОУ

_____________________________________________

_____________________________________________

ФИО заведующей, директора

от___________________________________________,

ФИО заявителя

проживающего по адресу:_______________________

_____________________________________________,

Паспортные данные: серия ______№ _____________, выдан________________________________________

(когда, наименование органа, выдавшего паспорт)

 


 

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу зачислить моего(ю) сына(дочь)___________________________,_________________

ФИО дата рождения

в ОУ__________, в группу___________________. 

(Указать желаемый срок  зачисления ребенка в группу).

 С уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о  государственной аккредитации дошкольного образовательного учреждения ознакомлен(а)

  Дата                                                                                                               Подпись

 Приложение №2
КНИГА

учета будущих воспитанников  в дошкольном образовательном учреждении.

	№ п.п.
	Дата регистрации
	ФИО ребенка
	Дата рождения
	Адрес, телефон
	ФИО родителей (законных представителей)


	Место работы родителей
	льгота
	Желаемое время устройства ребенка в ДОУ
	Примечание, дата перерегистрации
	Подпись родителей (законных представителей)

	1
	2
	3
3
	
4
	
5
	
6
	7
	8
	
9
	10
	11


Приложение№ 3
БЛОК - СХЕМА
алгоритма по  приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования»
	Обращение Заявителя и рассмотрение документов




	Имеются свободные места 
	Нет свободных мест 

	Зачисление детей в муниципальное дошкольное образовательное учреждение, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования и регистрация ребенка в книге учета движения воспитанников, при наличии свободных мест. 


	Информирование заявителя об отказе в зачислении в связи с отсутствием свободных мест в ДОУ.

Регистрация детей в книге учета будущих воспитанников муниципальных дошкольных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования и выдача уведомлений родителям (законным представителям) о регистрации детей в книге учета будущих воспитанников. 



	
	

	
	Перерегистрация  в марте - мае детей в книге учета будущих воспитанников муниципальных дошкольных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования и отметка в уведомлении  родителям (законным представителям) о перерегистрации детей в книге учета будущих воспитанников.

Информирование Заявителя о наличии или отсутствии свободных мест


Приложение №4

ДОГОВОР 
МЕЖДУ МБДОУ И РОДИТЕЛЯМИ 
(законными представителями)

 г. Черногорск                                                                                                                         ________ 20____г.
Муниципальное бюджетное  дошкольное образовательное учреждение________, именуемое в дальнейшем ДОУ, в лице заведующего детским садом, ___________. действующей на основании Законодательства Российской Федерации и Республики Хакасия, Устава ДОУ с одной стороны и родители (законные представители) с другой стороны_________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

_____________________________________________________________________________________ (фамилия, имя, возраст ребенка)   заключили настоящий Договор о нижеследующем:
Взаимоотношения между дошкольным образовательным учреждением и родителями (законными представителями) регулируются  настоящим Договором, включающим в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе воспитания, обучения, развития, присмотра, ухода и оздоровления детей, длительность пребывания ребёнка в дошкольном образовательном учреждении, а также расчет размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребёнка в дошкольном образовательном учреждении.

Отношения ребёнка и персонала дошкольного образовательного учреждения строятся на основе сотрудничества, уважения личности ребёнка и предоставления ему свободы развития в соответствии с индивидуальными особенностями.

1. ДОУ обязуется
1.1. Зачислить ребенка в группу _____________________, на основании приказа по ДОУ №___,  от
          «_____» __ 20___,  копии свидетельства о рождении, медицинской карты.

1.2.Знакомить родителей (законных представителей) с Уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, основными образовательными программами и другими документами, регламентирующими  организацию образовательного процесса.
1.3. Создавать благоприятные условия для интеллектуального, нравственного, эмоционального и физического развития личности ребенка, всестороннего развития его способностей.

1.4. Создавать условия для изучения русского языка, как государственного языка Российской Федерации.

1.5. Нести ответственность  за жизнь и здоровье ребёнка во время образовательного процесса, соблюдать установленные санитарно-гигиенические нормы, правила и требования.

1.6. Гарантировать освоение знаний и развития детей в пределах  общеобразовательной Программы дошкольного образования ______,  в пределах федеральных государственных требований, дополнительных программ  дошкольного образования следующих направленностей 
(физическое, познавательно-речевое, художественно-эстетическое, социально-личностное развитие)
1.7.  Обеспечить:
· охрану жизни и укрепление физического и психического здоровья ребёнка;

· познавательно-речевое, социально-личностное, художественно-эстетическое и физическое развитие  ребёнка;

· воспитание гражданственности, уважения к правам и свободам человека,  любви к  

            окружающей природе, Родине, семье (с учётом возраста ребёнка);

· осуществление необходимой коррекции недостатков в физическом и (или) психическом  

            развитии ребёнка;

· взаимодействие с семьями детей для обеспечения полноценного развития детей;

· оказание консультативной и методической помощи родителям (законным представителям) по  вопросам воспитания, обучения и развития детей.

1.8.  Предоставлять ребёнку дополнительные образовательные услуги (за рамками основной 
        образовательной деятельности) как платные, так и бесплатные на договорной основе. Договор является «двухсторонней сделкой,. заключается отдельно ( наименование  и направленность программ ).

_____________________________________________________________________________________
1.9. Предоставлять возможность получения доступной информации и материалов для работы с родителями и их дополнительного образования в вопросах семейного воспитания детей.
1.10.  Предоставлять родителям (законным представителям) возможность ознакомления с ходом и содержанием образовательного процесса, результатами освоения образовательной программы ребёнком.
1.11. Сохранять место за ребёнком в случае его болезни, санаторно-курортного лечения, карантина, отпуска родителей (законных представителей). для оздоровления ребёнка в летнее время  сроком не более 75 дней.
1.12. Организовать деятельность ребёнка в соответствии с его возрастом, индивидуальными особенностями, содержанием образовательной программы с учётом требований действующих СанПиН.
1.13. Обеспечить медицинское обслуживание ребёнка: лечебно-профилактические мероприятия; оздоровительные мероприятия. 
1.14. Обеспечить ребёнка 4-х разовым сбалансированным питанием, необходимым для нормального роста и развития ребёнка. 
1.15. Соблюдать настоящий договор.
2. ДОУ имеет право

2.1. Определять программу  развития ДОУ; содержание, формы и методы воспитательной работы; выбирать образовательную программу, учебно-методическое сопровождение.
2.2. Устанавливать режим работы ДОУ (в том числе расписание учебных занятий, их сменность и продолжительность) в соответствии с Уставом ДОУ. 
2.3. Установить график посещения ребёнком ДОУ      с 7 до 19 часов
2.4. Отчислить ребёнка из учреждения: 
· по желанию родителей (законных представителей),

· на основании медицинского заключения о состоянии здоровья ребёнка, препятствующего его дальнейшему пребыванию в ДОУ,

· на основании заключения городской психолого-медико-педагогической комиссии о переводе ребёнка в общеразвивающую группу ДОУ в связи с завершением прохождения им образовательных, коррекционных или лечебных программ и снятия диагноза по отклонениям в физическом и (или) психическом развитии,

· в связи с достижением возраста ребёнка для поступления в первый класс образовательного учреждения,

2.5. На получение дополнительных источников финансовых и материальных средств за счёт            добровольных пожертвований и целевых взносов.
2.5. Расторгнуть настоящий договор досрочно при систематическом невыполнении родителями своих обязанностей, уведомив их об этом за 7 дней.
3.Родители обязуются

3.1. Соблюдать Устав ДОУ и настоящий договор.
3.2. Соблюдать требования учреждения, отвечающие педагогической этике, своевременно разрешать с педагогами возникшие вопросы, не допускать присутствия детей при разрешении конфликтов.
3.3. Не нарушать основные режимные моменты ДОУ и соблюдать их дома (сон, прогулка, питание).

3.4. Вносить плату за содержание ребёнка в ДОУ не позднее 10 числа текущего месяца.  При неуплате за содержание детей, вопрос решается согласно действующему законодательству.
3.5. Лично передавать и забирать ребёнка у воспитателя, не передоверяя его лицам, не достигшим 18 летнего возраста.
3.6. Приводить ребёнка в ДОУ в опрятном  виде, чистой одежде и обуви. 
3.7. Взаимодействовать с педагогическими работниками ДОУ по вопросам семейного и общественного воспитания ребёнка и посещать родительские собрания по мере созыва.
3.8. В случае заболевания ребёнка немедленно ставить об этом в известность воспитателя группы или заведующего, медицинскую сестру по телефону __  
3.9. После  отсутствия ребёнка в ДОУ более 3 дней (отпуск, болезнь др. причины) приводить ребёнка с медицинским заключением педиатра, предварительно уведомив  воспитателя группы или заведующего, медицинскую сестру по телефону  ___. 
3.10. Не приводить ребёнка в ДОУ с признаками простудных или инфекционных заболеваний для предотвращения их распространения среди других воспитанников.
3.11. Не допускать психического и физического насилия, оскорбительных заявлений относительно своего ребёнка, других детей, их родителей, а также сотрудников ДОУ.
3.12. Своевременно уведомлять руководство ДОУ обо всех замеченных нарушениях во время воспитательно-образовательного процесса.
4. Родители (законные представители) имеют право.
4.1. Защищать законные права и интересы ребёнка.
4.2. Знакомиться с документами, регламентирующими деятельность ДОУ:
· Лицензией на право ведения образовательной деятельности.
· Уставом ДОУ.

· Образовательной программой дошкольного образования.
4.3. Знакомиться с темпами и сроками освоения ребёнком образовательной программы.
4.4.  Принимать участие в работе Педагогического совета, Совета ДОУ (др.) с правом совещательного голоса; участвовать в различных мероприятиях ДОУ; заслушивать отчёты заведующего и педагогов о работе ДОУ.
4.5. Вносить предложения по работе с детьми и по организации дополнительных услуг ДОУ. в том числе дополнительных платных образовательных услуг.
4.6.  Выбирать виды дополнительных платных и бесплатных образовательных  услуг.  Оплата устанавливается, согласно отдельному договору.
4.7.  Присутствовать на любых занятиях с ребёнком в ДОУ при условии предварительной договоренности.
 4.8   В целях материальной поддержки воспитания детей, посещающих ДОУ,  родителям (законным    

         представителям ) выплачивается компенсация части родительской платы (далее компенсация) на   

         первого ребёнка в размере 20% размера внесенной ими родительской платы, фактически  

         взимаемой за содержание ребёнка, на второго ребёнка в размере 50% и на  третьего ребёнка и 
         последующих детей в размере 70% размера указанной родительской платы. При определении 

          очередности рождённых детей и размера компенсации учитываются  все  дети в семье, в том  

         числе и усыновленные.  Право на получение компенсации имеет один из родителей (законных  

         представителей), внесших родительскую плату за содержание ребёнка;

4.9  Размер родительской платы за содержание ребёнка в ДОУ, не может превышать 20% затрат на   

         содержание ребёнка, а с родителей (законных представителей), имеющих 3-х и более   

         несовершеннолетних детей,-10% указанных затрат. За содержание детей с  ограниченными     

         возможностями здоровья посещающих  ДОУ,  а также детей с туберкулезной интоксикацией, 
         родительская плата не взимается.
                                                 5.Основания для изменения и расторжения договора.
5.1. Условия, на которых заключен настоящий договор, могут быть изменены либо по соглашению сторон, либо в соответствии с действующим законодательством РФ.
5.2. Изменения и дополнения к договору оформляются в форме приложения к нему.
5.3. Настоящий договор может быть расторгнут по соглашению сторон.
5.4. Родитель вправе отказаться от исполнения обязательств по договору лишь при условии оплаты ДОУ фактически понесенным им расходов.
6.Ответственность сторон.
6.1.Дошкольное образовательное учреждение несет в установленном законодательством Российской Федерации порядке ответственность за выполнение функций, определённых уставом ДОУ:
· реализацию в полном объёме основной общеобразовательной программы дошкольного  

           образования;

· качество реализуемых образовательных программ;

· соответствие применяемых форм, методов и средств организации образовательного процесса возрастным, психофизиологическим особенностям, склонностям, способностям, интересам и потребностям детей;

· жизнь и здоровье детей  дошкольного образовательного учреждения во время  образовательного процесса и режимных моментов.

6.2.В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения сторонами обязательств по настоящему договору они несут ответственность,  предусмотренную Гражданским кодексом РФ, Федеральными законами, Законом РФ «О защите прав потребителей» и иными нормативными правовыми актами.                            

                                                               7.Срок действия договора.
         Настоящий договор заключен  на срок с «_____»________20___г. по «_____»________20___г.
7.1. Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из сторон.
7.2. Договор вступает в силу с момента его подписания и действует на протяжении времени пребывания ребёнка в ДОУ.
                                                               8.Подписи и адреса сторон.

МБДОУ   – детский сад                                                                                 Дом. адрес родителей

Заведующий_______________                                                                             ______________
Приложение № 5
Информация о месте нахождения и графике работы муниципальных  бюджетных  дошкольных образовательных учреждений города Черногорска

	№ п/п
	Название муниципального образовательного учреждения
	ФИО руководителя
	Местонахождение муниципального образовательного учреждения
	Телефон, электронный адрес
	График работы администрации  муниципального  образовательного учреждения 

	1
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Центр развития ребёнка – детский сад «Аленка» (МБДОУ ЦРР – детский сад «Алёнка»)
	Ингачева Елена Ивановна
	655150, Республика Хакасия, г. Черногорск, проспект Космонавтов, д.22


	     6-17-05
alenka.tsrr@yandex.ru
	 Вторник, среда 10:00-16:00


	2
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение общеразвивающего вида детский сад «Белочка» (МБДОУ «Белочка»)
	Чмыхало Лилия Владимировна
	655150, Республика Хакасия, г. Черногорск, пер. Рабочий, д. 15


	     2-34-24
mbdou.belochka@mail.ru
	Вторник, среда 10:00-16:00



	3
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Центр развития ребёнка детский сад «Гнёздышко» (МБДОУ ЦРРДС «Гнёздышко»)
	Хаджаева 

Галина Александровна
	655150, Республика Хакасия, г. Черногорск, ул. Советская д. 90 а


	      6-12-35
mdou.gnezdishko@yandex.ru
	Вторник, среда 10:00-16:00



	4
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное  учреждение комбинированного вида, детский сад «Ёлочка» (МБДОУ комбинированного вида, д/с «Ёлочка»)
	Залевская Светлана Георгиевна
	655150, Республика Хакасия, г. Черногорск, ул. Юбилейная, д. 21-А


	      3-77-19
elochkamdou2011@yandex.ru
	Вторник, среда 10:00-16:00



	5
	  Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение  Центр развития ребенка – детский сад «Журавушка» (МБДОУ ЦРР – детский сад «Журавушка»)
	Тоторова Надежда Александровна
	655154, Республика Хакасия, г. Черногорск, проспект Космонавтов, д. 44


	     2-50-16
juravushka007@mail.ru
	Вторник, среда 10:00-16:00



	6
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Центр развития ребёнка – детский сад «Звёздочка» (МБДОУ ЦРР – детский сад «Звёздочка»)
	Овчарова Елена Анатольевна 
	655150, Республика Хакасия, г. Черногорск, проспект Космонавтов, д. 27а


	    6-08-36
sad_zvezdochka19@mail.ru
	Вторник, среда 10:00-16:00



	7
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад присмотра и оздоровления «Колокольчик» (МБДОУ детский сад «Колокольчик»)
	Стахеева

Елена

Владимировна
	655150, Республика Хакасия, г. Черногорск, ул. Заводская, д. 29


	     6-34-37
kolokolchuk1959@mail.ru
	Вторник, среда 10:00-16:00



	8
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад компенсирующего вида «Колосок» (МБДОУ д/с «Колосок»)
	Болгова 

Ольга 

Алексеевна
	655150, Республика Хакасия, г. Черногорск, ул. Чайковского, д. 12 
	     2-26-88
Dskolosok
@nm.ru
	Вторник, среда 10:00-16:00



	9
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение, детский сад «Калинка»  (МБДОУ, детский сад «Калинка»)
	Ивашкевич Татьяна Петровна
	655150, РХ, г. Черногорск, ул. Калинина, д. 38
	      2 – 49 – 04 
kalinka.detsad@mail.ru
	Вторник, среда 10:00-16:00



	10
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение комбинированного вида детский сад «Лукоморье» (МБДОУ – детский сад «Лукоморье)
	Толстопятова Надежда Ивановна
	655151, РХ, г. Черногорск, ул. Октябрьская , д. 116 А
	    5 – 12 – 66 
lukomore19@yandex.ru
	Вторник, среда 10:00-16:00

	11
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад «Мишутка» (МБДОУ д/с «Мишутка»
	Семенова

Ольга 

Иннокентьевна 
	655156, Республика Хакасия, г. Пригорск, № 1а помещение 1Н


	    6 – 32 – 32 
semolpr@mail.ru
	Вторник, среда 10:00-16:00



	12
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Центр развития ребенка – детский сад «Радуга» (МБДОУ ЦРР – детский сад «Радуга»
	Касьянова

Нина

Алексеевна
	655151, Республика Хакасия, г. Черногорск, проспект Космонавтов, д. 10Б
	2-35-60
School_19_265@mail.ru
	Вторник, среда 10:00-16:00



	13
	 Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение общеразвивающего вида детский сад «Родничок» (МБДОУ д/с «Родничок»)
	Назаренко

Яна 

Витальевна 
	655150, Республика Хакасия, г. Черногорск, ул. Кирова, д. 70


	      5-12-50
olga-lychezarnaya@mail.ru
	Вторник, среда 10:00-16:00



	14
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Центр развития ребёнка детский сад «Ромашка» (МБДОУ ЦРР д/с  «Ромашка»)
	Ярош

Лидия 

Викторовна
	655152, Республика Хакасия, г. Черногорск, пер. Технический, д. 3.


	      6-36-09
elena.ryabceva.1975@mail.ru
	Вторник, среда 10:00-16:00



	15
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Центр развития ребенка – детский сад «Росинка» (МБДОУ ЦРР -  детский сад «Росинка»)
	Тыщенко 

Людмила 

Дмитриевна
	655150, Республика Хакасия, г. Черногорск, проспект Космонавтов, д. 4Г


	       2-45-04
rosinka_reg19@mail.ru
	Вторник, среда 10:00-16:00



	16
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Центр развития ребёнка – детский сад «Ручеек» (МБДОУ ЦРДС «Ручеек»)
	Ковтун 

Наталья 

Сергеевна
	655150, Республика Хакасия, г. Черногорск, ул. Советская, д. 92А


	      2-35-40
dsrucheek@rambler.ru
	Вторник, среда 10:00-16:00



	17
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение комбинированного вида детский сад «Рябинка» (МБДОУ д/с «Рябинка»)
	Логинова Марина Владимировна 
	655150, Республика Хакасия, г. Черногорск, пер. Технический, д. 1.
	     6-39-32

ds.ryabinka@mail.ru
	Вторник, среда 10:00-16:00



	18
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Центр развития ребенка – детский сад «Светлячок» (МБДОУ ЦРР – детский сад  «Светлячок»)
	Юкова 

Таисия 

Ивановна
	655150, Республика Хакасия, г. Черногорск, ул. Калинина д. 15 а


	      2-44-22
swetlyachok1978@yandex.ru
	 Вторник, среда 10:00-16:00



	19
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Центр развития ребёнка – детский сад «Сказка» (МБДОУ ЦР ДС «Сказка»)
	Колесникова

Тамара

Николаевна
	655150, Республика Хакасия, г. Черногорск, ул. Юбилейная, д. 19 а 


	      3-69-08

skazka_tamara@mail.ru
	Вторник, среда 10:00-16:00



	20
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение комбинированного вида детский сад «Теремок» (МБДОУ  д/с «Теремок»)
	Таранущенко 

Галина 

Михайловна
	655158, Республика Хакасия, г. Черногорск, пер. Космонавтов, д. 25 «а»
	     6-08-19

sadterem@rambler.ru
	Вторник, среда 10:00-16:00



	21
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Центр развития ребенка – детский сад «Улыбка» (МБДОУ ЦРР детский сад «Улыбка»)
	Голеусова

Надежда

Александровна 
	655150, Республика Хакасия, г. Черногорск, ул. Чапаева, д. 37 «а»
	       2-22-35

super.ulibka2011@yandex.ru
	Вторник, среда 10:00-16:00



	22
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида «Чайка» (МБДОУ д/с «Чайка»)
	Ярош

Наталья

Анатольевна
	655162, Республика Хакасия, г. Черногорск, пер. Клубный, д. 5
	    2-33-64
sadchaika@mail.ru
	Вторник, среда 10:00-16:00




